Zarzadzenie nr 78 /2017
Dyrektora Centrum Uslug Wspé6lnych w Katowicach
z dnia 10 kwietnia 2017 r.

w sprawie : wprowadzenia Procedure¢ post¢powania w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia/ dziecka w szkole/przedszkolu

Na podstawie Uchwaty Nr XXXIII/663/16 Rady Miasta Katowice z dnia 29 listo-
pada 2016 r. w sprawie zmiany nazwy Zespotu Obstugi Jednostek Oswiatowych w Katowi-
cach oraz nadaniu statutu, § 10 Statutu Centrum Ustug Wspélnych w Katowicach oraz §
10 pkt 2 podpunkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Wspédlnych w Katowicach
zarzadzam co nastepuje

§1
Wprowadzam Procedur¢ postgpowania w sytuaciji zaistnienia wypadku ucznia/ dziecka w
szkole/przedszkolu stanowiacg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 12 kwietnia
2007 5.

P¥REKTOR
Centrum Ustug Wspalnych ww

P - ] \
[ § ‘W"V‘c'?w .

Zatacznik:

Procedura postepowania w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia/ dziecka
w szkole/przedszkolu

Otrzymuja : wg rozdzielnika



Zovigernik do Zewden 2
PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA/DZIECKA W SZKOLE/PRZEDSZKOLU

L Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r.
Nr 6, poz. 69 z pdZniejszymi zmianami).

Rozporzgdzenie rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009r. w sprawie ustalania okolicznosci
i przyczyn wypadkow przy pracy (Dz. U. 2009, nr 105, poz. 870 z péZniejszymi zmianami).

in. Definicja

Wypadek ucznia/dziecka - zdarzenie nagte, powodujace uraz, wywotane przyczyna
zewnetrzng, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia/dziecka pod opieka
szkoty/przedszkola:

¢ na terenie szkoty/przedszkola (w czasie zajec, na przerwach, na zajeciach dodatkowych

organizowanych przez przedszkole)

e poza terenem szkoty/przedszkola (wycieczki, wyj$cia pod opiekg nauczyciela, ,zielone

szkoty/przedszkola”, zawody sportowe)

ill.  Cel procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikdéw szkoty/przedszkola w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia/dziecka.
IV.  Zakres procedury

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty/przedszkola w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia/dziecka.
V.  Osoby odpowiedzialne

o Dyrektor szkoty/przedszkola
e Nauczyciele

e Pracownicy niepedagogiczni
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Vi.

Opis dziatania

Pracownik szkoty/przedszkola, ktéry powzigt wiadomo$¢ o wypadku niezwilocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegélnosci sprowadzajgc fachowg opieke
medyczna, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.
Ogolne zasady pierwszej pomocy okreslone w zataczniku nr 1.

Nauczyciel nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidéw/dzieci
Z miejsca zagrozenia jezeli miejsce, w ktérym sg lub majg by¢ prowadzone zajecia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw/dzieci. O fakcie tym niezwtocznie
nalezy poinformowaé Dyrektora szkoty/przedszkola.

Jesli zajdzie potrzeba odprowadzenia poszkodowanego ucznia/dziecka do innego
pomieszczenia w szkole/przedszkolu lub pielegniarki szkolnej, nauczyciel prosi o nadzér
nad swojg klasa/grupg nauczyciela znajdujgcego sie w najblizszej sali lub pracownika
niepedagogicznego. Niedopuszczalne jest pozostawienie ucznidow/dzieci bez opieki.
Niedopuszczalne jest pozostawienie ucznia/dziecka, ktére ulegto wypadkowi bez opieki
jak réwniez wystanie go do innego pomieszczenia lub pielegniarki szkolnej bez opieki.
Nauczyciel lub inna osoba, ktéra powzieta informacje o zdarzeniu wypadkowym
ucznia/dziecka niezwtocznie zgtasza ten fakt Dyrektorowi szkoty/przedszkola.
Powiadomienie Dyrektora nastepuje wg wzoru jak w zatgczniku nr 2.

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:

e rodzicow (opiekunow) poszkodowanego

e pracownika stuzby BHP

Spotecznego Inspektora Pracy

organ prowadzacy szkote

rade rodzicéw
Powyzszych zgtoszen dokonuje dyrektor szkoty/przedszkola lub inny wyznaczony przez
niego pracownik szkoty/przedszkola.
W kazdym lzejszym przypadku (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu dziecku, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu
ustala z nim:
e potrzebe wezwania pogotowia,

e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
* godzine odbioru dziecka ze szkoty/przedszkola w dniu zdarzenia.
W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy
zagrazajgce zyciu) nauczyciel lub dyrektor szkoly/przedszkola wzywa pogotowie

ratunkowe.
Strona2z7



10.

fitthe

12.

13.

14,

Nauczyciel sporzadza szczegdtowag notatke stuzbowag opisujac zdarzenie oraz fakt
powiadomienia rodzica/opiekuna z doktadnym podaniem ustalert z rodzicem (potrzebe
wezwania pogotowia, potrzebe wczesniejszego przyjScia rodzica, godzing odbioru
dziecka w dniu zdarzenia).

Wzor stanowi zatgcznik nr 3.

Nauciyciel, ktory byt swiadkiem wypadku bgdz wypadek zdarzyt sie kiedy uczen/dziecko
przebywato pod jego opiekg niezwtocznie przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy/grupy, do ktorej uczeszcza uczen/dziecko. Obowigzek ten dotyczy
rowniez pracownikow niepedagogicznych szkoty/przedszkola, ktérzy byli $wiadkami
wypadku.

Wychowawca klasy/grupy, ktory otrzymat informacje o wypadku ucznia/dziecka swojej
klasy/grupy $cisle wspétpracuje z pracownikiem stuzby BHP, przekazujac mu informacje
o stanie zdrowia dziecka oraz inne wazne dla postepowania informacje uzyskane
od rodzicow. Informacije te przekazuje rowniez dyrektorowi szkoty/przedszkola.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty/przedszkola zawiadamia
niezwtocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

Za smiertelny wypadek uwaza sie wypadek, w wyniku ktérego nastgpita $mierc
w okresie nieprzekraczajgcym 6 miesigecy od dnia wypadku.

Za ciezki wypadek .uwaza sie wypadek, w wyniku ktorego nastgpito ciezkie
uszkodzenie ciatfa, takie jak: utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolno$ci rozrodczej lub inne
uszkodzenie ciata albo rozstrdj zdrowia, naruszajagce podstawowe funkcje organizmu,
a takze choroba nieuleczalna lub zagrazajgca zyciu, trwata choroba psychiczna, catkowita
lub czeSciowa niezdolnos¢ do pracy w zawodzie albo trwate, istotne zeszpecenie lub
znieksztatcenie ciata.

Za zbiorowy wypadek uwaza sie wypadek, ktéremu w wyniku tego samego zdarzenia
ulegty co najmniej dwie osoby.

Podstawa prawna podanych definicji; Ustawa z dnia 30 paZdziernika 2002 r.
0 ubezpieczeniu spofecznym z tytutu wypadkow przy pracy i chorob zawodowych Dz. U.
2002 Nr 199 poz. 1673 (stosuje sie je rowniez w odniesieniu do wypadkéw uczniow).

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty/przedszkola
zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.
Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty/przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki i odpowiada za nie.
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15. Cztonkdéw zespotu powotuje dyrektor.

151

15.2.

15.3.

15.4.

16.5.

18.6.

1T

1S

15.9.

15.10.

15.11.

Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje
powypadkowsg, w tym protokét powypadkowy w terminie 14 dni od zawiadomienia o
wypadku. Wzor protokotu okresla zatgcznik nr 4.

Ustalenie przyczyn i okolicznosci wypadku w terminie pdzniejszym niz 14 dni
w skutek uzasadnionych przeszkéd lub trudnosci wymaga podania przyczyn tego
op6znienia w tresci protokotu powypadkowego.

W sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy CUW
Katowice oraz spoteczny inspektor pracy. Jezeli na terenie placowki nie ma
Spotecznego Inspektora Pracy dyrektor wyznacza do zespotu inng osobe
posiadajgcg aktualne szkolenie okresowe z zakresu BHP.

Jezeli w sktadzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor oraz pracownik szkoty/przedszkola przeszkolony w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego,
kuratora oswiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczgcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespotu - spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik
stuzby bhp ani spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrod
pracownikéw szkoty/przedszkola wyznacza dyrektor.

W sprawach spornych rozstrzygajagce jest stanowisko przewodniczacego zespotu.
Cztonek zespotu, ktdry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.
Przewodniczacy zespofu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby
o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

Z treScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie:

e poszkodowanego petnoletniego;

e rodzicéw (opiekunow) poszkodowanego matoletniego.

Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia,
z materialami postepowania powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicow
(opiekundw).

Protokdt powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie
z materiatami postepowania powypadkowego.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole/przedszkolu.
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VIL.

15.12. Organowi prowadzgcemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorecza sie
na ich wniosek.
15.13. Protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor.
15.14. W ciagu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktérych mowa
w pkt 15.10 moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.
16:18; ZastrzeZenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczgcemu zespotu lub dyrektorowi szkoty/przedszkola.
15.16. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
15.17. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnosci:
a). niewykorzystania  wszystkich  $rodkéw  dowodowych  niezbednych
dla ustalenia stanu faktycznego;
b). sprzecznosciistotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.
15.18. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy szkote lub placéwke moze:
a). zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;
b). powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.
15.19. Dyrektor prowadzi rejestr wypadkdw. Wzor rejestru okresla zatacznik nr 5.
15.20. Dyrektor omawia z pracownikami szkoty lub placéwki okolicznosci i przyczyny

wypadkéw oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.

Dokumentowanie wypadkow uczniéw/dzieci

Zespot powypadkowy niezwiocznie po powotaniu przystepuje do ustalenia przyczyn

i okolicznosci wypadku, a w szczegolnosci:

a).

b).

Jezeli jest to konieczne dokonuje ogledzin miejsca wypadku, moze sporzadzi¢ szkic lub
fotografie miejsca zdarzenia;
Wystuchuje wyjasnien poszkodowanego jezeli stan jego zdrowia na to pozwala.

Wystuchanie odbywa sie na terenie szkoly/przedszkola w obecnosci rodzicow
poszkodowanego lub za ich zgodg w obecnos$ci wychowawcy klasy/pedagoga/dyrektora.

Z przeprowadzonej rozmowy sporzadza sie notatke. Wzér notatki okresla zatacznik
nré6.

Za akceptacjg dyrektora szkoty oraz rodzica poszkodowanego ucznia wyjasnienia moga
zostac pozyskane w formie notatki sporzadzonej samodzielnie przez ucznia lub jego

rodzica.

. Zbiera informacje od $wiadkéw wypadku. Jezeli $wiadkami sg osoby niepetnoletnie to
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wystuchanie odbywa sie¢ na terenie szkoty/przedszkola w obecnosSci rodzicow
niepetnoletniego  $wiadka lub za ich zgodg w obecno$ci wychowawcy
klasy/pedagoga/dyrektora.

Z przeprowadzonej rozmowy sporzgdza sie notatke. Wzor notatki okresla zatacznik
nr6.

Za akceptacjg dyrektora szkoty oraz rodzica niepetnoletniego ucznia wyjasnienia moga
zosta¢ pozyskane w formie notatki sporzgdzonej samodzielnie przez ucznia lub jego
rodzica.

d). Od rodzicow poszkodowanego dziecka zespét powypadkowy pozyskuje kserokopie
dokumentacji medycznej z rodzajem doznanego urazu.

e). Zbiera inne dowody dotyczace wypadku.

f). Dokonuje prawnej kwalifikacji wypadku, zgodnie z art. 3 ust. 1 i ust. 2 ustawy z 30
pazdziernika 2002 roku o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadku przy pracy i choréb
zawodowych (tekst jednolity z dnia 6 sierpnia 2015 r. Dz. U. z 2015r., poz. 1242);

g). Okresla srodki zapobiegawcze.
VIll. Sposéb powiadamiania Centrum Ustug Wspoéinych w Katowicach o zaistniatym
zdarzeniu wypadkowym
Powiadomienie zostato okreslone w Procedurze w sprawie sposobu przekazywania informacii
o zdarzeniu wypadkowym stuzbom BHP Centrum Ustug Wspdinych w Katowicach.
IX. Sposoby gromadzenia danych
¢ Rejestr wypadkow.
» Protokoty powypadkowe wraz zatacznikami w wersji papierowej i/lub elektroniczne;.
X.  Postanowienie koncowe

Niniejsza procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia/dziecka
w szkole/przedszkolu obowigzuje wszystkie placowki obstugiwane przez Referat BHP Centrum

Ustug Wspéinych w Katowicach.

Wykaz zatagcznikow:
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1. Zatacznik nr 1: Ogoélne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach

Zatacznik nr 2: Zawiadomienie o wypadku ucznia/dziecka

Zatgcznik nr 3: Notatka stuzbowa dotyczgca ucznia/dziecka

Zatacz_nik nr 4: Protokdt powypadkowy

Zatacznik nr 5: Rejestr wypadkow

o oA 0N

Zatagcznik nr 6: Wyjasnienia poszkodowanego/$wiadka wypadku

Opracowali:
Kiesownika Referatu BHP

e Sylwia Hansel — p.o. Kierownika Referatu BHP mgr; syzwmé(amgz
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Zatacznik nr 1

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU

PIERWSZEJ POMOCY POSZKODOWANYM W WYPADKACH

10.

1 #

Nalezy pamieta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac¢ spokoj, nie wpadac¢ w panike, rozpoznac stan poszkodowanego.

Usungé poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj jg
zawiadamiajgc placéwke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielic.
Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsungé z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuaciji
zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidiowo
zaopatrzy¢.

W przypadkach porazenia pragdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia
i innych powaznych urazéw - bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozié.

Poszkodowanemu nie wolno podawac iekow w postaci ptynnej ani statej (tabletki).

W przypadku podejrzenr uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny

zmienia¢ pozycji poszkodowanego.
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Zatgcznik nr 2

Katowice,

(Stanowisko stuzbowe)

Dyrektor

(Nazwa placowki)

ZAWIADOMIENIE O WYPADKU UCZNIA/DZIECKA

Imig i nazwisko poszkodowanego ucznia/dziecka: | . ... ...
B o e e L e i e e g
Data i godzina wypadku:

MIEJSCE WYPAAKUL | | et
Rodzaj zajeé podczas, ktorych doszto do WypadKU:
Udzielona pomoc: oktad, usztywnienie, zatozenie opatrunku, wezwanie pogotowia — wfasciwe podkreslic

Swiadkowie wypadku

1.
(tmig, nazwisko, jesli $wiadkiem jest uczen poda¢ klase do ktérej chodzi)

- S N = TN D~ WO o Rl N ORI 00
(Imig, nazwisko, jesli $wiadkiem jest uczen poda¢ klase do ktérej chodzi)

- f

(Imie, nazwisko, jesli $wiadkiem jest uczen podac kiase do ktédrej chodzi)

Zwiezly opis wypadku (podac istotne fakty)



Zatacznik nr 2,

(Podpis osoby zglaszajgcej wypadek)
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Zatacznik nr 3

Katowice,

(Stanowisko stuzbowe)

NOTATKA SLUZBOWA
DOTYCZACA OKOLICZNOSCI WYPADKU UCZNIA/DZIECKA

Imie i nazwisko ucznia/dziecka:

ML T e SRS P P U PNRIR Y 0. oot R RS o et MO R

Rodzaj zajec:

MIEISCE WYPAAKUL || . .ot

(np. sala gimnastyczna, boisko szkolne, park etnograficzny)

Imie i nazwisko nauczyciela sprawujgcego opieke nad uczniem w chwili wypadku:

(np. zimny okiad, usztywnienie, wezwanie pogotowia, itp)

Opis wypadku ucznia/dziecka (podac wszystkie szczegdty zaistniatego zdarzenia):
(np. w — f, podad temat zajeé, czy przeprowadzono rozgrzewke oraz czy powiadomiono rodzica/opiekuna o zdarzeniu)



Zatacznik nr 3

(Czytelny podpis osoby sporzadzajgcej notatke)



Zatgcznik nr 4

(Pieczec jednostki os$wiatowej)

PROTOKOL POWYPADKOWY

B e isrssmn Lagass

1. Zespot powypadkowy:

P R N Ty ) SR Inspektor ds. BHP

B e e e B W) Spoteczny Inspektor Pracy

Dokonatwdniach ... . 2= Sialial "R ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku

jakiemuwdniu r.okotogodz. ... ... UISEHR) | e e b

z klasy/grupy ... A [ o i nro___ w Katowicach,ul. ,

urodzony(@) ... r., zamieszkaty(a) w Katowicach, Ul
SoledER RO . e e
S R R O QDI . . L —"
Rallslanamemae: 0 o o o o e
D, e e e e (R R S Y
R U S L SOOI . - . b Nt sl i S

Opis wypadku — z podaniem jego przyczyn:
PRZYCZYNY WYPADKU
Strona 1z 2



Zatgcznik nr 4,

7. Imie i nazwisko osoby sprawujacej nadzér nad poszkodowanym w chwili wypadku:

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku w
miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie — poda¢ z jakiej przyczyny):

9. Swiadkowie wypadku:

11. Poszkodowanego, jeqo rodzicow (prawnych opiekunow) pouczono o mozliwosci. sposobie i terminie
zlozenia zastrzezen (7 dni od daty odbioru protokotfu):

Podpis pouczonych:

Podpis dyrektora oraz pieczet szkoty lUb PlaCcOWKI:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1. Zapoznania sie z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:
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REJESTR WYPADKOW DZIECI W ROKU SZKOLNYM b
imie i nazwisko
(wskazanie kiasy lub innej Miejsce Srodki Podpis
Lp. [ Ay Data i rodzaj wypadku i Ro'dzaj urazu i Okolicznosci Udzielona zapobiegawcze, Uwagi dyrektora szkoly
A ; : wypadku pEy jego opis wypadku pomoc wydane =
organizacyjnego oséb rodzaj zajec varsadssi jub placowki
: : adzenia
pozostajacych pod opiekg
szkoty lub placowki)
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Zatacznik nr 6

WYJASNIENIA

POSZKODOWANEGO/SWIADKA WYPADKU*

(Adres zamieszkania i data urodzenia)
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Zatacznik nr 6,

Podpisy os6b uczestniczgcych w wyjadnieniach:

1. Przewodniczgcy zespotu:

Potwierdzam powyzsze informacje i nie wnosze zastrzezen:

ROGZICIUCZEI POINO O NI . ettt n e

* niepotrzebne skresli¢
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